
Ausbildungsnachweis (Wochenbericht), ausgefülltes Beispiel
So kann eine Ausbildungswoche als Fachlagerist:in im Berichtsheft aussehen. Stichwortartige Angaben genügen (§ 13 Satz 2
Nr. 7 BBiG).

Name der:des Auszubildenden

Alex Muster
Ausbildungsberuf

Fachlagerist:in

Ausbildungsjahr

1. Ausbildungsjahr
Ausbildungsnachweis Nr.

29

Ausbildungswoche vom / bis

23. bis 27. Februar 2026
Abteilung / Ausbildungsbereich

Wareneingang und Lager

Betriebliche Tätigkeiten Stunden

Mo Wareneingang von 18 Paletten Verpackungsmaterial angenommen, Lieferschein mit der Bestellung
abgeglichen, eine Palette mit beschädigter Folie fotografiert und reklamiert

3

Mo Angenommene Ware im Lagerverwaltungssystem gebucht und die Lagerplätze im Regallager nach
FIFO zugewiesen

3

Mo Leergut und Paletten im Wareneingangsbereich sortiert, Europaletten auf Tauschfähigkeit geprüft 2

Di Kommissionierung nach Pickliste für den Nachmittagsversand, 74 Positionen mit dem Handscanner
erfasst

4

Di Versandaufträge verpackt, Packstücke gewogen und die Versandetiketten im System erzeugt 2,5

Mi Inventurzählung im Bereich Kleinteile vorbereitet: Zähllisten gedruckt und die Regalfächer mit dem
System abgeglichen

3

Mi Zählung von 312 Lagerplätzen durchgeführt, 9 Differenzen notiert und der Lagerleitung gemeldet 3

Mi Gefahrstoffregal kontrolliert: Auffangwannen gereinigt, Sicherheitsdatenblätter am Regal auf Aktualität
geprüft

2

Fr Ladung für die Auslieferung an zwei Kunden auf dem Lkw mit Zurrgurten gesichert und die
Ladungssicherung mit dem Fahrpersonal durchgesprochen

3

Fr Retouren von drei Kunden geprüft, wiederverwendbare Ware zurück ins Lager gebucht, beschädigte
Ware für die Reklamation abgestellt

3

Fr Regalgang 4 mit dem Handhubwagen geräumt und die Bodenmarkierungen für die Wochenkontrolle
freigelegt

2

Unterweisungen, überbetriebliche Unterweisung (ÜLU), betrieblicher Unterricht Stunden

Di Unterweisung: Fahren mit dem Elektro-Deichselhubwagen, Sicherheitsabstände im Regalgang und
Verhalten an Kreuzungen

1,5

Berufsschule (Themen des Unterrichts) Stunden

Do Berufsschule: Wareneingang und Güterkontrolle, Begleitpapiere (Lieferschein, Frachtbrief, Packliste)
unterschieden

4

Do Berufsschule: Mathematik, Lagerkennzahlen berechnet, Umschlagshäufigkeit und durchschnittlicher
Lagerbestand

2

Do Berufsschule: Wirtschafts- und Sozialkunde, Aufgaben der Berufsgenossenschaft bei Arbeitsunfällen 2

Gesamtstunden der Woche 40

Datum, Unterschrift Auszubildende:r Datum, Unterschrift Ausbildende Person Datum, Unterschrift Gesetzliche Vertretung*

* bei minderjährigen Auszubildenden
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