
Ausbildungsnachweis (Wochenbericht), ausgefülltes Beispiel
So kann eine Ausbildungswoche als Fachinformatiker:in für Systemintegration im Berichtsheft aussehen. Stichwortartige
Angaben genügen (§ 13 Satz 2 Nr. 7 BBiG).

Name der:des Auszubildenden

Alex Muster
Ausbildungsberuf

Fachinformatiker:in für Systemintegration

Ausbildungsjahr

1. Ausbildungsjahr
Ausbildungsnachweis Nr.

27

Ausbildungswoche vom / bis

9. bis 13. Februar 2026
Abteilung / Ausbildungsbereich

IT-Service und Infrastruktur

Betriebliche Tätigkeiten Stunden

Mo Tickets im Service-Desk gesichtet und nach Priorität sortiert, zwei Druckerstörungen direkt am Telefon
gelöst

2,5

Mo Drei neue Notebooks nach Checkliste aufgesetzt: Image, Domänenbeitritt, Verschlüsselung,
Inventarnummer

4,5

Di Nutzerkonten für zwei neue Kolleg:innen im Active Directory angelegt und die Gruppenmitgliedschaften
nach Rollenvorlage gesetzt

2

Di Ticket zu langsamer Dateiablage bearbeitet: Das Netzlaufwerk lief über einen falschen DFS-Pfad,
Verknüpfung korrigiert und Rückmeldung gegeben

3

Di Patchfeld im Verteilerraum Bau C dokumentiert, 24 Ports mit den Dosen abgeglichen und die
Beschriftung nachgezogen

3

Mi Backup-Protokolle der Nacht kontrolliert, einen fehlgeschlagenen Job auf dem Dateiserver
nachgestartet und die Ursache (volles Zielvolume) gemeldet

4

Mi VLAN für die Besprechungsraum-Technik am Switch konfiguriert, Ports nach Plan zugewiesen 2

Mi Festplattentausch im RAID-Verbund begleitet und die Schritte für die Wissensdatenbank notiert 2

Fr Firewall-Regel für den neuen Zeiterfassungsdienst nach Änderungsantrag eingetragen und mit einem
Testclient geprüft

3,5

Fr Monitoring-Alarme der Woche ausgewertet: Ein Server meldet wiederholt hohe Auslastung, Ticket für
die Serveradministration erstellt

2,5

Fr Wissensdatenbank-Artikel zum Notebook-Setup an das aktuelle Image angepasst 2

Unterweisungen, überbetriebliche Unterweisung (ÜLU), betrieblicher Unterricht Stunden

Mo Unterweisung: Umgang mit Administratorrechten, getrennte Konten für Alltag und Administration 1

Berufsschule (Themen des Unterrichts) Stunden

Do Berufsschule: Netzwerk-Grundlagen, Subnetze berechnet und ein Adresskonzept für ein kleines
Firmennetz entworfen

4

Do Berufsschule: Wirtschafts- und Sozialkunde, Arbeitsschutz und Jugendarbeitsschutzgesetz 2

Do Berufsschule: Deutsch, Anleitung für die Einrichtung eines E-Mail-Kontos zielgruppengerecht formuliert 2

Gesamtstunden der Woche 40

Datum, Unterschrift Auszubildende:r Datum, Unterschrift Ausbildende Person Datum, Unterschrift Gesetzliche Vertretung*

* bei minderjährigen Auszubildenden
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