
Ausbildungsnachweis (Wochenbericht), ausgefülltes Beispiel
So kann eine Ausbildungswoche als Fachinformatiker:in für Daten- und Prozessanalyse im Berichtsheft aussehen.
Stichwortartige Angaben genügen (§ 13 Satz 2 Nr. 7 BBiG).

Name der:des Auszubildenden

Alex Muster
Ausbildungsberuf

Fachinformatiker:in für Daten- und Prozessanalyse

Ausbildungsjahr

2. Ausbildungsjahr
Ausbildungsnachweis Nr.

81

Ausbildungswoche vom / bis

2. bis 6. März 2026
Abteilung / Ausbildungsbereich

Controlling und Business Intelligence

Betriebliche Tätigkeiten Stunden

Di Verkaufsdaten des Vormonats aus dem Warenwirtschaftssystem exportiert und mit Python (pandas) auf
Dubletten und fehlende Werte geprüft

2,5

Di Bereinigten Datensatz in die Berichtsdatenbank geladen, 214 fehlerhafte Zeilen dokumentiert und an
den Fachbereich zurückgemeldet

3,5

Di Abfrage für den Umsatz je Filiale und Woche geschrieben und mit dem bisherigen Excel-Bericht
abgeglichen

2

Mi Dashboard in Power BI um die Kennzahl Retourenquote je Warengruppe erweitert, Filter nach Zeitraum
eingebaut

4

Mi Prozess der Retourenbearbeitung mit der Fachabteilung aufgenommen und als BPMN-Diagramm
dokumentiert

2,5

Do Durchlaufzeiten im Retourenprozess aus den Zeitstempeln des Systems berechnet: Der Engpass liegt
bei der Prüfung im Lager, nicht beim Versand

3

Do Ergebnisse im Wochenmeeting des Controllings vorgestellt und die Rückfragen zur Datenbasis
beantwortet

3

Do Auswertungsskript kommentiert und im Git-Repository des Teams abgelegt, damit der Bericht monatlich
neu erzeugt werden kann

2

Fr Testdatensatz für die neue Kundensegmentierung aufgebaut und die Segmentregeln mit dem Marketing
abgestimmt

4

Fr Ergebnisse der Segmentierung als Balkendiagramm visualisiert und Ausreißer in zwei Segmenten
geprüft

3,5

Fr Wochenrückblick mit der ausbildenden Person, offene Punkte für die nächste Woche notiert 0,5

Unterweisungen, überbetriebliche Unterweisung (ÜLU), betrieblicher Unterricht Stunden

Mi Unterweisung: Datenschutz bei Auswertungen, personenbezogene Kundendaten vor der Analyse
pseudonymisieren

1,5

Berufsschule (Themen des Unterrichts) Stunden

Mo Berufsschule: SQL für die Datenanalyse, Fensterfunktionen und Gruppierung über mehrere Ebenen 4

Mo Berufsschule: Statistik, Mittelwert, Median und Streuung an Verkaufsdaten berechnet und interpretiert 2

Mo Berufsschule: Deutsch, Auswertungsergebnisse für ein fachfremdes Publikum verständlich aufbereitet 2

Gesamtstunden der Woche 40

Datum, Unterschrift Auszubildende:r Datum, Unterschrift Ausbildende Person Datum, Unterschrift Gesetzliche Vertretung*

* bei minderjährigen Auszubildenden
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